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МИНИСТЕРСТВО НА ТУРИЗМА 

УТВЪРЖДАВАМ:

                                                                      

НИКОЛИНА АНГЕЛКОВА

                      

МИНИСТЪР НА ТУРИЗМА                                                               

Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

за избор на изпълнител чрез Публична покана по реда на глава 8а, чл. 101а и следващите от ЗОП на услуга с предмет: „ОДИТ НА ПРОЕКТИ ПО ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „РЕГИОНАЛНО РАЗВИТИЕ” 2007-2013Г.”

Съгласували: ………………………  …………………… ………………………
                     ………………….. ……………………… ………………………
                    ………………….. ………………………   ………………………
                     ………………………  …………………… ………………………
                    ………………………  ……………………. ………………………
Изготвил: ……………………..   ……………… ....................., ..................................
ЯНУАРИ 2015 г.

УКАЗАНИЯ

КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

ЗА РЕДА И УСЛОВИЯТА ЗА УЧАСТИЕ 

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Министерство на туризма /МТ/, с адрес: гр. София, ул. "Съборна" № 1, на основание чл. 101а и следващите от ЗОП отправя покана към всички заинтересовани участници за участие в избор на изпълнител, чрез отправяне на Публична покана, по реда на глава 8а от ЗОП, за предоставяне на услуга с предмет: „ОДИТ НА ПРОЕКТИ ПО ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „РЕГИОНАЛНО РАЗВИТИЕ” 2007-2013Г.” по следните обособени позиции: 

Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-10; 

Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-11; 

Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-12; 

Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-13;  

Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-14; 

Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ № BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”, договор за БФП № BG161PO001/5-01/2008/064
 Настоящата документация ще Ви помогне да се запознаете с условията и да подготвите своите оферти за участие. За всички неуредени в настоящата документация за участие въпроси следва да се прилагат правилата на Закона за обществените поръчки.

 
Всеки участник следва да се запознае със Закона за обществените поръчки по отношение на всички въпроси, които не са обстоятелствено описани в тази документация.

При наличие на противоречие между тази документация и разпоредбите на Закона за обществените поръчки се прилагат разпоредбите на нормативния акт.

Участниците в избора следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, посочени в Документацията. 


До 3 дни преди изтичането на срока за подаване на офертите, всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят е длъжен най-късно на следващия ден да публикува в профила на купувача писмени разяснения по условията на обществената поръчка.

Офертите на участниците ще се приемат в деловодството на Министерството на туризма, гр. София, ул. „Славянска” № 8, всеки работен ден от 9.00 до 17.30 часа до крайната дата за приемане на офертите, посочена в обявлението на поръчката. 

Офертите ще бъдат разгледани от комисия за разглеждане, оценка и класиране, която ще започне своята работа на първия работен ден, след изтичане на срока за подаване на оферти, посочен в публичната покана, в сградата на Министерството на туризма на ул……………………………..

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Представителите се допускат при представяне на документ за самоличност и съответното пълномощно (извън случаите на законно представителство).

ЧАСТ  I
Глава І. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

1. ВЪЗЛОЖИТЕЛ

Възложител на настоящата обществена поръчка е Министерството на туризма.

2. ОБЕКТ НА ПОРЪЧКАТА

Обект на настоящата обществена поръчка е „УСЛУГА” по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП. 

3. ПРЕДМЕТ НА ПОРЪЧКАТА 

Предметът на поръчката, възлагана от Министерство на туризма е: 

„ОДИТ НА ПРОЕКТИ ПО ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „РЕГИОНАЛНО РАЗВИТИЕ” 2007-2013Г.” по следните обособени позиции: 

Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-10; 

Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-11; 

Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-12; 

Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-13;  

Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-14; 

Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ № BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”, договор за БФП № BG161PO001/5-01/2008/064

4. ВИД: Избор на изпълнител чрез Публична покана по реда на глава 8а, чл. 101а и следващите от ЗОП. 

5. ПРАВНО ОСНОВАНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ИЗБОРА: по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2 и във вр. с чл. 101а от ЗОП. 

За неуредените в настоящата документация въпроси се прилагат разпоредбите на ЗОП и подзаконовите му нормативни актове. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договора се прилагат разпоредбите на Търговския закон и Закона за задълженията и договорите.

6. Срок за изпълнение на поръчката:

Срокът за изпълнение започва да тече от датата на сключване на договора и завършва с приемането без забележки от Възложителя на окончателния доклад с фактически констатации, който се представя в срок до 14 /четиринадесет/ календарни дни, преди приключване срока на изпълнение на съответния проект. Индикативните срокове за продължителност на проектите по обособените позиции са както следва:

За Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии” – индикативна дата: 09.12.2015г.; 

За Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”” – индикативна дата: 09.11.2015г.;

За Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”” – индикативна дата: 09.12.2015г.;

За Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”” – индикативна дата: 09.04.2015г.;

За Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”” - индикативна дата: 09.12.2015г.;

За Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”” – индикативна дата: 25.04.2015г.

В случай на удължаване на сроковете на договорите за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ /ДБФП/, срокът за изпълнение на дейностите по настоящата поръчка се удължават в съответствие с удължаването на ДБФП.

7. Настоящата поръчка се провежда под условие. След извършен избор на изпълнител и преди сключване на договор за изпълнение на поръчката, изборът може да бъде прекратен, ако ДБФП, сключени с Управляващия орган към момента за сключване на договор за  изпълнение на поръчката не са действащи /т.е са прекратени/ и/или няма осигурено финансиране по тях. 

8. ВЪЗМОЖНОСТ ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ НА ВАРИАНТИ В ОФЕРТИТЕ - не се допускат варианти в офертите.

9. МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА - Министерството на туризма, ул. ………………………… или на друго посочено от Възложителя място.


РАЗДЕЛ 2. ГАРАНЦИЯ

Избраният участник следва да представи Гаранция за изпълнение на договора - при сключването на договора, участникът, определен за изпълнител на поръчката, представя гаранция за изпълнение на договора, която може да бъде под формата на:

- парична сума, платима по банкова сметка на Министерството на туризма или

- безусловна и неотменяема банкова гаранция за добро изпълнение на договора в оригинал, издадена от банка в полза на Възложителя, по образец (Приложение № 5). Банковата гаранция за изпълнение на договора следва да бъде на български език.

Размерът на гаранцията за изпълнение е 5% от стойността на поръчката без ДДС по всяка обособена позиция.

Гаранцията за изпълнение трябва да е представена към момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. 

Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите, предвидени в договора за възлагане на обществената поръчка. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава, съгласно условията на договора, без Възложителят да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него. 

Банковите разходи по откриването на гаранцията за изпълнение са за сметка на изпълнителя. Разходите по евентуалното и усвояване - за сметка на Възложителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата документация размер.

РАЗДЕЛ 3. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИ

1. Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя и се връща незабавно на участника. Не се приема и оферта в плик, който е прозрачен, незапечатан или с нарушена цялост. Такава оферта незабавно се връща на приносителя и това се отбелязва в регистъра на Възложителя.

2. Офертите трябва да бъдат адресирани до Министерство на туризма, ул. „Славянска” № 8 и представени от участника или от упълномощено от него лице, в деловодството на министерството на ул. „Славянска” № 8 до 17:30 часа до крайната дата за подаване на оферти, посочена в Публичната покана.  Възложителят не носи отговорност за получаване на оферти, в случай, че се използва друг начин за представянето им.

3. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес, както следва:

● Адрес: Министерство на туризма, гр. София, ул……………………..;

● Име, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес на участника; 

● Следният надпис: „Оферта за участие в избор на изпълнител чрез Публична покана по реда на глава 8а, чл. 101а и следващите от ЗОП за изпълнение на обществена поръчка с предмет: /посочване наименованието на поръчката/. 

Следното предписание: „Да не се отваря преди разглеждане от страна на комисията за оценяване и класиране“.

4. Офертата съдържа:

· данни за лицето, което прави предложението;

· техническо предложение;

· ценово предложение;

· срок на валидност на офертата.

4.1. Офертата се представя по образец, приложен към настоящата документация.

4.2. Съдържанието на офертата се представя в запечатан непрозрачен плик.

5. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разноските за това са за негова сметка. В този случай, той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на крайния срок за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

6. При приемане на офертата, върху плика се отбелязват поредния номер, датата и часа на получаването. Посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителят се издава документ. 

7. До изтичането на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в избора. След крайният срок за подаване на офертите не могат да се извършват изменения на офертите. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговаря на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде ясно изписан текст: „Допълнение / промяна към вх. №…..............….“.

8. Сроковете, посочени в тази документация, трябва да се изчисляват, както следва:

8.1. Когато срокът е посочен в дни, той изтича в края на последния ден на посочения период.

8.2. Когато последният ден от срока съвпада с официален празник или неприсъствен ден, на който трябва да се извърши конкретно действие, се счита, че срокът изтича в края на следващия работен ден.

9. Всички оферти се представят на български език, без корекции и поправки. 

9.1. Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като документът регистрация се представя в официален превод по смисъла на §1, т. 16а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки. Останалите документи, които са на чужд език се представят и в превод. 

9.2. Всички документи, с изключение на тези, за които изрично е посочено, че се представят в „заверено копие”, се представят в оригинал, с подпис на представляващия участника. „Заверено копие” от документ представлява фотокопие на същия, означено с гриф „Вярно с оригинала“, подписано и подпечатано от представляващия участника. Юридическите лица и едноличните търговци поставят и оригинален печат на копията и заявленията. 

9.3. Представените образци, неразделна част от настоящата документация и условията, описани в тях, са задължителни за участниците.

РАЗДЕЛ 4. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

В плика за участие се поставят: 

1. Оферта за участие - по образец (Приложение № 1) оригинал;

Офертата трябва да съдържа:

- административни данни за лицето, което прави предложението - наименование на участника, посочване на ЕИК, съгласно Закона за търговския регистър за участници юридически лица, седалище/адрес на управление, адрес за кореспонденция, телефон, факс, e-mail, банкова сметка, обслужваща банка, имена на представляващия. 

- срок на валидност на офертата.

Офертите следва да бъдат подписани и подпечатани от лицето, което представлява участника. В случай, че офертата е подписана от пълномощник, към същата участника, следва да приложи и нотариално заверено пълномощно.

2. Техническо предложение - по образец (Приложение № 2) оригинал;

Техническото предложение се представя толкова пъти, по колкото позиции се участва.

Предложението за изпълнение на поръчката следва да съдържа описание за начина на изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на Възложителя, посочени в раздел 5 и 6 Техническа спецификация. 

В предложението се посочват и допълнителните условия и услуги за поевтиняване на услугата или повишаване на качеството.

За посочените допълнителни предложения, следва да бъдат представени доказателства за възможността на участника реално да ги предостави на възложителя.

3. Ценово предложение - по образец (Приложение № 3) оригинал;

Ценовото предложение се представя толкова пъти, по колкото позиции се участва.

В ценовото предложение следва да бъде посочена цена за изпълнение на съответната обособена позиция в лева, без ДДС, която включва всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват, съгласно настоящите Указания за участие, Техническа спецификация. В случай, че участник представи оферта с по-висока цена от посочената в настоящите Указания за участие, техническа спецификация за съответната обособена позиция, то неговата оферта няма да бъде разглеждана и той ще бъде отстранен от участие.

4. Заверено копие от документ, удостоверяващ вписването на участника в регистъра  на регистрираните одитори по чл. 24 , ал. 1 от ЗНФО, поддържан от Института на дипломираните експерт-счетоводители в България (Удостоверение от ИДЕС, доказващо, че участникът има статута на регистриран одитор по смисъла на § 1, т. 1 от ДР на ЗНФО).

5. Заверено от участника копие на валидна застраховка за рисковете на своята професионална дейност, съгласно изискванията на чл. 33, ал. 1, т. 14 от ЗНФО или друг документ, доказващ наличието на валидна застраховка съгласно чл. 184 Кодекса на застраховането.

6. Декларация, в свободен текст, за готовност за представяне и поддържане, за целия период на изпълнение на договора, на валидна Застраховка „Професионална отговорност на регистрираните одитори”, съгласно изискванията на чл. 33, ал. 1, т. 14 от ЗНФО. 

7. Декларация - Списък на експертите на участника (свободен формат на текстово оформяне), които ще бъдат ангажирани при изпълнение на поръчката. В списъкът следва да бъдат описани подробно притежаваното образование, професионалната квалификация и професионалния опит на експертите, които отговарят за извършването на услугата.

Участникът следва да предложи екип от ключови експерти за изпълнението на поръчката, които отговарят на следните изисквания:

- Ръководител екип (водещ одитор), който да отговаря на следните минимални изисквания:

А/ Да има завършено висше образование в областта на икономиката, финансите, счетоводство и контрол или еквивалент;

Б/ Да е регистриран одитор по смисъла на § 1, т. 1 от Допълнителните разпоредби на ЗНФО;

В/ Да притежава минимум 3 (три) години професионален опит в областта на одита; - 

Г/ Да притежава опит като ръководител екип (водещ одитор) на поне 1 (една) предоставена одитна услуги, еднаква или сходна с предмета на поръчката.

- Ключов експерт 1 - одитор,  който да отговаря на следните изисквания:

А/ Да има завършено висше образование в областта на икономиката, финансите, счетоводство и контрол или еквивалент;

Б/ Да притежава един или повече от следните сертификати или еквивалентен: СРА Certified Public Accountant: АССА – Association of Chartered Certified Accountants;  СFCА - Certified Financial Services Auditor; СА – Certified Accountant;  СIА – Central Internal Auditorг: СВОПС сертифициран вътрешен одитор и публичния сектор, издаден от Министерството на финансите:  CGPA – Certified Government Auditing Professional;

В/ Да притежава минимум три години професионален опит в областта на одита.

- Ключов експерт 2 - одитор, който да отговаря на следните изисквания:

А/ Да има завършено висше образование в областта на икономиката, финансите, счетоводство и контрол или еквивалент;

Б/ Да притежава минимум две години професионален опит в областта на одита.

- Ключов експерт 3 - юрист, който да отговаря на следните изисквания:

А/ Да притежава диплома за висше образование с образователно  квалификационна степен магистър, специалност – право или еквивалент;

Б/ Да притежава юридическа правоспособност;

В/ Да има минимум 3 години стаж по специалността;

Г/ Да притежава опит при провеждане и/или проверка и/или контрол за законосъобразност на процедури по обществени поръчки. За опит се приема: изготвяне на документации за участие в обществени поръчки, участие в комисии за оценка, процесуално представителство пред органите по обжалване, проверки по законосъобразност и други еквивалентни.

Не се допуска един ключов експерт да осъществява функциите на друг ключов експерт. Освен посоченият минимално изискуем състав, по преценка на изпълнителя може да се включат и други неключови експерти, посочени в офертата му, спазвайки изискванията на Възложителя. 

7.1 Изискванията към ключовите експерти следва да бъдат доказани чрез представяне на автобиография за всеки член от екипа. 

8. Декларация за съгласие с клаузите на проекта на договор - по образец (Приложение № 4) в оригинал;

9. Оригинал или заверено от участника копие на пълномощно на лицето, подписващо офертата – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, а от упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (пълномощник и упълномощител), както и изрично изявление, че пълномощникът има право да подпише офертата и да представлява участника в избора. Когато пълномощното е издадено изрично за настоящата обществена поръчка, се представя в оригинал. Когато пълномощното не е изрично, а общо за участие в обществени поръчки – се представя копие на същото, заверено от участника.

10. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника.

РАЗДЕЛ 5. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ПРЕДЛОЖЕНИЕТО ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ИЗИСКВАНИЯТА КЪМ ПОРЪЧКАТА, ЧАСТ ОТ ОФЕРТАТА НА УЧАСТНИЦИТЕ

Всеки участник следва да представи своето предложение за изпълнение на изискванията към поръчката, в техническото предложение по образеца на оферта (Приложение № 2) от документацията.

В тази част, всеки участник следва да разпише подробно своето техническо предложение, което представлява описание на начина, по който възнамерява да извърши поръчката.

Съгласно изискванията на Възложителя техническото предложение, като част от офертата следва да съдържа минимум следните елементи:

· Описание на подхода и методологията за изпълнение на ангажимента;

· Описание на процеса на изпълнение  на договора от страна на изпълнителя,  разпределение на ресурсите, задачите и отговорностите на членовете на екипа.

РАЗДЕЛ 6. ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ (за всички обособени позиции) 

1. Обхват на одита.

По отношение на всяка една от обособените позиции при изпълнение на предвидената в съответните ДБФП дейност „Одит на проект" изпълнителят като минимум извършва следите процедури:

1. Процедури по потвърждаване на допустимостта на разходите, заявени от бенефициента във финансовите отчети на съответния проект, които включват:

1.1. Общи процедури, които включват проверка за съответствие на финансовия отчет по проекта с условията на съответния ДБФП, проверка за воденето на счетоводната отчетност по проекта с условията на договора за БФП и проверка за съответствие на информацията от счетоводната система на МТ с показателите на финансовия отчет по съответния проект. По отношение на счетоводната отчетност изпълнителят следва да провери:

· дали бенефициентът води редовна и точна документация и счетоводна отчетност, отразяваща изпълнението на проекта, използвайки адекватна система в компютъризирана форма:

- дали счетоводната или друг тип отчетност по проекта позволяват събирането на необходимите данни за осъществяване на финансово управление, мониторинг. верифициране на разходите, одит и оценка;

· дали бенефициентът осъществява хронологично, двустранно и аналитично счетоводно вписване, както и дали всички транзакции, свързани с проекта са надлежно осчетоводени по подходящ начин и в съответствие с приложимите правила

· дали е налице съответствие между разходите, заявени от бенефициента за възстановяване във финансовите отчети по проекта и тези, посочени в счетоводните записи и разходо-оправдателните документи.

1.2. Съгласуваност на разходите с бюджета и аналитичен преглед;

Изпълнителят извършва проверка за установяване на съответствието между отчитането от страна на бенефициента на разходи по дейности, залегнали в одобреното проектно предложение и реда и правилата за отчитане на съответните разходи, определени и описани от Управляващият орган и констатира (потвърждава) съответствието в одиторския си доклад.


1.3. Потвърждаване на разходите по проекта - допустимост на преки и непреки разходи, допустимост на разходи за ДДС. При проверката за потвърждаване на допустимостта на разхода изпълнителя следва като минимум:

а)
Да провери дали всички декларирани разходи са допустими, в съответствие с изискванията па европейското и националното законодателство относно допустимост на разходите по програми, съфинансирани от Кохезионния фонд и Европейския фонд за регионално развитие на ЕС (Регламент на Съвета № 1083/2006, Регламент па Комисията № 1826/2006 и Регламент на Европейския парламент и на Съвета № 1080/2006, както и ПМС № 62/21.05.2007г. на Министерския съвет, Изискванията за кандидатстване по схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по съответната обособена позиция, ПМС № 254/09.10.2007г. на Министерския съвет за приемане на детайлни правила за допустимост на разходите по Оперативна програма "Регионално Развитие " 2007-2013 г., Указания на Министъра на финансите № 91-00-502/27.08.2007 г. относно третиране на данък върху добавена стройност кат допустим разход при изпълнение на проекти по оперативни програми, съфинансирани от Структурните фондове и Кохезионния фонд на Европейския съюз, както и на други актове, определящи допустимостта на разходите.

б)
Да провери дали дейностите са действително извършели и платени на изпълнителните на дейности но проекта.

в) Да провери, дали всички първични счетоводни документи (фактури, приемо- предавателни протоколи и др.) и документите с еквивалента доказателствена стойност, на база на които са извършени разходи са налични в оригинал и валидни, съдържат всички необходими реквизити и действително се отнасят за разхода, който следва да оправдаят.

г) Да провери, дали изпълнението па всички дейности по проекта като цяло са надлежно документирани като всички документи за разходите се съхраняват при възложителя и са на разположение на контролните органи (национални и европейски) при поискване.

д) Да провери дали неправомерно изплатените суми, ако има такива са възстановени по надлежния ред и дали са осчетоводени коректно и надлежно оповестени във финансовите отчети по проекта.

е)
Изпълнителят следва да провери, дали дейностите и разходите не са финансирани по други програми и проекти или други източници на финансиране (двойно финансиране).

Извършва се и проверка относно съответствие между декларираните в разходо-оправдателните документи разходи и дейностите, залегнали в одобрения проект.


1.4. Съответствие на процедурите за избор на изпълнител и с правилата за възлагане на поръчки, съгласно законодателството в областта на обществените поръчки. Изпълнителят извършва проверка за законосъобразност на процедурите за възлагане на обществени поръчки, сключените договори и анексите към тях (в случай, че има такива). Извършва се проверката относно съответствие с изискванията на приложимите нормативни актове в тази сфера по отношение на всички процедури, свързани с възлагането на всички дейности и извършване на разходите по проекта. Процедурите за избор на изпълнители се проверяват на 100%, като за всяка от тях се представя фактически констатации в доклада относно законосъобразността, като се вземе предвид законодателството, предмета и характера на дейностите, включени в одобрения проект, както и всички указания, наръчници и насоки на УО по ОПРР.


1.5. Проверка относно установени нередности от предходни проверки и предприетите действия от страна на бенефициента. Извършва се проверка, дали са установени нередности и пропуски от предходни проверки и предприетите действия отстрана на бенефициента.

1.6. Проверка на мерките за информация и публичност по проекта.

Извършва се проверка, дали мерките за информация и публичност по проекта са изпълнени в съответствие на изискванията и правилата на програмата и в съответствие с ДБФП. Одиторът следва да провери дали са изпълнени общите изисквания за информация и публичност, съгласно Насоките за осъществяване на мерките за информация и публичност от бенефициентите по ОПРР.

1.7. Проверка па приходите по проекта -Следва да се провери, дали проекта генерира приходи и по какъв начин същите се отчитат от страна на бенефициента съгласно правилата по ОПРР.

При изпълнение на ангажимента от страна на Изпълнителя трябва да се извърши проверка на 100% от разходите и свързаните с тях документи по проекта. Не се допуска използването на извадка за целите на изпълнението на дейността по ДБФП „Одит на проект" по съответната обособена позиция.

Изпълнителят изготвя Доклад за фактически констатации, съобразен със  структурата на доклада приложен към Насоките за извършване на одит по проекти, финансирани по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г. и да е съобразен с образеца на Одит за фактически констатации и Указанията на ЕК (COCOF 08/0020/04, 2.10). Докладът се изготвя към окончателния финансов отчет на съответния проект. 

Приложимите стандарти, по които следва да бъде извършен одита по проекта са Стандартите, издавани от международната организация на върховните одитни институции (INTOSAI), международните стандарти за професионална практика по вътрешен одит, издавани от Международния институт на вътрешните одитори и Международните одиторски стандарти, издавани от Международната федерация на счетоводителите. 

Избраният стандарт, по който ще се изпълни одитния ангажимент по проекта, следва да бъде посочен в Техническото предложение на участниците в обществената поръчка и съобразен с обхвата на ангажимента. В случай, че някои от компонентите на ангажимента не бъдат изпълнени в съответствие с избраният стандарт, това изрично трябва да се обяви в доклада за фактически констатации, както и следва да се посочи причината за това несъответствие.

2. Резултатите от извършения одит на проекта следва да бъдат представени, както следва:

2.1. Видове доклади

При изпълнение на задълженията си по договора за обществената поръчка Изпълнителят изготвя и предоставя на Възложителя следните видове доклади в един екземпляр на хартиен носител и един екземпляр на електронен носител:

· междинни одитни доклади - до 5 /пет/ дни от поискване от страна на Възложителя

· междинни шестмесечни одитни доклади за изпълнение на проекта /при проекти, но които оставащият период, след сключване на договора за изпълнение на поръчката, за реализация на проекта е с продължителност над шест месеца/;

· окончателен одитен доклад за изпълнение на проекта.

2. Срокове за представяне на докладите

· до 5 /пет/ дни от писмено поискване от страна на Възложителя, Изпълнителят изготвя междинни одитни доклади.

· междинни шестмесечни одитни доклади за изпълнение на проекта – до 10 /десето/ число на месеца, следващ съответното шестмесечие.

· окончателен одитен доклад за изпълнение на проекта – в срок не по-късно от 3 /три/ календарни дни преди датата на приключване изпълнението на проекта. 

3. Междинните Доклади следва да съдържат минимум следната информация:

Глава 1. Информация за договора и дейността по проекта

(цел, период, предвидени дейности, бюджет, предвидени разходи)

1)
Обща информация

1.1. Дата на издаване на доклада

1.2. Оперативна програма, по която се финансира проекта

1.3. Период, в който е извършен одитът

1.4. Период, за който се отнася докладът

1.5.Одитор (одиторски екип), извършил ангажимента (име и номер на дипломата/сертификата)

2)
 Кратко изложение

2.1. Целите на одита

2.2. Обхвата на проверката

2.3. Основа за изпълнение на ангажимент

2.4. Източници на информация

Глава 2. Изпълнени процедури и фактически констатации 

1. Процедури по потвърждаване на допустимостта на разходите, заявени от Бенефициента във  финансовия отчет.

1.1. Общи процедури

1.1.1 
Съответствие на финансовия отчет с  условията на договора за БФП

а. Приложени процедури

б. Констатации

1.1.2
 Съответствие на воденето на счетоводството по проекта с условията на договора за БФП

а.Приложени процедури

б. Констатации

1.1.3 Съответствие на информацията от счетоводната система с показателите на финансовия отчет по проекта

а. Приложени процедури

б. Констатации

1.2
Съгласуваност на разходите с бюджета и аналитичен преглед

а. Приложени процедури

б. Констатации

1.3.
Потвърждаване на разходите по проекта

1.3.1
Допустимост на преките разходи по Проекта

а. Приложени процедури

б. Констатации

1.3.2
Допустимост на непреките разходи по Проекта

а. Приложени процедури

б. Констатации

1.3.3
Допустимост на разходите за ДДС

а. Приложени процедури

б. Констатации

1.3.4 Съответствие с правилата за възлагане на поръчки, съгласно ЗОП

Ограничения в обхвата, ако има такива

След всеки раздел е необходимо да се направят констатации и изводи дали одитът и отчетените разходи, са законосъобразни и в съответствие с изискванията на отпускащия финансирането орган по Оперативната програма.

2. Проверка на всички транзакции

2.1. При извършване на одит не следва де се използва извадка. Следва да са проверени 100% от транзакциите и това да се отрази в одитния доклад.

3. Установени слабости, изводи и препоръки (дават се описание на установената слабост, важност, описание на риска, ако констатацията не бъде отстранена и препоръка за нейното отстраняване)

3.1. Установени слабости със системен характер

3.2.Установени слабости без системен характер

4. Нередности

4.1. Описание на установените нередности и препоръки за тяхното отстраняване (или за възстановяване на сумата, ако не е възможно да бъдат коригирани)

4.2. Описание на нередности, които са били установени при предходни проверки, трябвало е да бъдат отстранени, но не са били.

5. Друга информация (каквато е релевантна, по мнение на одитора)

Докладите за фактически констатации следва да бъдат подписани от водещия одитор или от ръководителя на екипа по надлежния ред, с полагането на подпис и печат, като същите се представят в оригинал - 3 броя при окончателно искане за плащане.

4. Окончателният одитен доклад следва да съдържат минимум следната информация:

А. Обща информация:

-    Дата на издаване на доклада;

· Пореден номер на доклада;

· Оперативната програма, по която се финансира проекта;

· Структура и сума на финансирането (сума и фонд на ЕС, сума на националното съфинансиране);

· Период, в който е извършен одита;

· Период, за който се отнася докладът;

· Одитор (одиторски екип), извършил ангажимента 

Б. Описание на отговорностите:

· Отговорност на ръководствата на бенефициента и изпълнителите по проекта;

· Отговорност на одитора.

В. Кратко изложение - общо описание на:

· Целите на одита;

· Обхвата на проверката;

· Обобщение на основните констатации (ако е възможно обединени по групи);     

· Обобщение на препоръчаните действия (ако е възможно обединени по групи).

Г. Одиторско мнение.

Д. Основа за изпълнение на ангажимента:

· Правна рамка за изпълнение на ангажимента (приложими закони, регламенти, правилници и пр.);

· Основание за възлагане на ангажимента (описание на процедурата -обществена поръчка, с която е избран одиторът);

· Цитиране на стандартите, по които е извършен ангажимента.

Е. Обхват на проверката:

· Подробно описание на изпълнените процедури;

· Ограничения в обхвата, ако има такива.

Ж. Описание на извършената проверка:

· Описание на проверявания проект и дейностите по него;

· Списък с основните прегледани документи;

· Списък с основните проведени срещи;

· Описание на извършената работа – точно описание на предприетите действия от одитора, за да достигне до съответното одитно мнение.

З. Одиторът изрично да отбележи, че е направена 100% /сто процента/ проверка на документацията по проекта и не е използвал извадка за целите на одита.

И. Описание на проверяваните разходи - таблично описание на проверяваните разходи, съдържащо най-малко описание на разхода, сума, условие за допустимост.

Й. Установени слабости, изводи и препоръки( дават се описание на установената слабост, важност, описание на риска, ако констатацията не бъде отстранена и препоръка за нейното отстраняване):

· Установени слабости със системен характер;

· Установени слабости без системен характер.

К. Нередности:

· Описание на установените нередности и препоръки за тяхното отстраняване (или за възстановяване на сумата, ако не е възможно да бъдат коригирани);

· Описание на нередности, които са били установени при предходни проверки и е трябвало да бъдат отстранени, но не са били отстранени.

Л. Друга релевантна информация по мнение на одитора.

5. Очаквани резултати 

1. Извършена дейност „Одит на проект” - за всяка една от обособените позиции. 

2. Изготвен и предаден окончателен доклад за фактически констатации към окончателния финансов отчет за извършените разходи по всяка една от обособените позиции. 

ВАЖНО!!! В Доклада за фактически констатации, изготвен съгласно Насоките за извършване на одит по проекти, финансирани по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013 г., одиторът задължително следва да потвърди, че са извършени одиторски процедури и са проверени 100% от декларираните допустими разходи по източници на финансиране, съгласно процентните отношения в  договор за БФП.

РАЗДЕЛ 7. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА, ПОКАЗАТЕЛИ, ОТНОСИТЕЛНАТА ИМ ТЕЖЕСТ И МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА

Оценяването и класирането на представените оферти се извършва въз основа на следната Методика за оценка на офертите:  

Критерий за оценка на офертите - „икономически най-изгодна оферта”. 

Офертите на участниците за всяка обособена позиция ще се оценяват по критерий за оценка „икономически най-изгодна оферта” с посочените по-долу показатели за оценка:

Показатели за оценка и относителната им тежест:
	Наименование на показателя
	Точки

	П1 „Техническо предложение”
	50

	П2 „Предлагана цена”
	50


Комплексната оценка (КО) на всеки участник се получава като сбор от оценките на офертата по двата показателя по формулата:



КО = П1 + П2

Оценка на Техническото предложение:
Показател „Техническо предложение” - П1 

Оценка на всеки участник по показател „Техническо предложение” – П1 се получава като сбор от оценките по четири компонента по формулата:

Техническото предложение за всеки участник ще бъде оценявано съгласно Таблица №1.

	Критерии за оценка на Техническото предложение

	Точки

	П1.1. Разбиране на приложимата нормативна рамка 
	До 10 точки

	Участникът е направил пълен и задълбочен анализ на приложимата нормативна рамка. Всички значими нормативни изисквания са анализирани и ясно е демонстрирано по какъв начин се инкорпорират в предложената методика.
	10 точки 

	Участникът е направил анализ на приложимата нормативна рамка, но анализът не е пълен и/или не обхваща цялата приложима нормативна уредба. Участникът не е показал взаимовръзките между отделните нормативни документи и по какъв начин в методиката му са отразени техните изисквания.
	5 точки


	Участникът не е направил анализ на приложимата нормативна рамка и/или само е изброил приложимата нормативна уредба.
	1 точка

	П1.2. Предложен одиторски подход 
	До 15 точки

	Одиторският подход е описан подробно, като не са допуснати пропуски.  Връзките между отделните фази са ясно и задълбочено демонстрирани, като входните и изходни ресурси са детайлно описани. Предложеният подход за управление на качеството е подробно представен.
	15 точки

	Одиторският подход е описан подробно, но са допуснати пропуски.  Връзките между отделните фази не са достатъчно ясно и задълбочено демонстрирани. Предложения подход за управление на качеството не е подробно представен.
	7 точки

	Одиторският подход е описан бегло, без да се показват ясно различните фази на ангажимента. Не е ясно описано как се гарантира постигането на качество, какви са различните изходни продукти на всяка фаза от одита.
	1 точка

	П1.3. Предложени одиторски процедури 
	До 10 точки

	Предложените одиторски процедури са подробно описани, като са засегнати всички конкретни проверки, които трябва да се направят.
	10 точки

	Предложените процедури не са подробно описани или не са засегнати всички конкретни проверки, които трябва да се направят.
	5 точки

	Предложените процедури не са подробно описани и не са засегнати всички конкретни проверки, които трябва да се направят.
	1 точка

	П1.4.Предложена индикативна програма за управление на ангажимента 
	15 точки

	Участникът е представил ясна и подробна индикативна програма за управление на ангажимента. Демонстрирана е недвусмислено връзката между отделните предвидени дейности и експерти. План-графикът е детайлен и ясно показва как е предвиден за изпълнение ангажимента във времето. Представен е механизъм за управление на проекта, който да гарантира неговото успешно изпълнение. 
	15 точки

	Участникът е представил ясна и подробна индикативна програма за управление на ангажимента, но не е демонстрирана недвусмислено връзката между отделните предвидени дейности и експертите. План-графикът е детайлен, но не показва ясно как е предвиден за изпълнение ангажимента във времето. Представен е механизъм за изпълнение на проекта и стратегия за управление на риска, но те не гарантират неговото успешно изпълнение.
	7 точки

	Участникът не е представил ясна и подробна индикативна програма за управление на ангажимента. Не е демонстрирана недвусмислено връзката между отделните предвидени дейности и експертите. План-графикът не е детайлен и не показва ясно как е предвиден за изпълнение ангажимента във времето. Не е представен механизъм за изпълнение на проекта, нито стратегия за управление на риска.
	1 точка

	

	Обща оценка (П1.1+П1.2+П1.3+П1.4)
	До 50 точки


Техническото предложение за всеки участник се оценява по формулата: 

П1 = П1.1+П1.2+П1.3+П1.4, където
П1  – Оценка на Техническото предложение

П1.1 - Разбиране на приложимата нормативна рамка 

П1.2 – Предложен одиторски подход

П1.3 – Предложени одиторски процедури

П1.4 - Предложена индикативна програма за управление на ангажимента.
По всеки подпоказател се поставя оценка съгласно описанието в Таблица № 1. С цел недопускане на субективно причисляване на стойности, оценки различни от посочените по-долу няма да се поставят. Оценката, която дава комисията следва да бъде обоснована, като за съответната стойност в протокола ще бъдат отразени изчерпателно мотивите за това, като силни страни, пропуски и/или непълноти.
При разглеждането на техническите предложения на участниците, Възложителя приема следните дефиниции с оглед обективното оценяване на офертите:

* „Ясно“ - следва да се разбира описание (обяснение), което цялостно отчита и е насочено към специфичния предмет на настоящата поръчка (т.е. е отчетен нейният специфичен обхват), както и са представени всеобхватно всички аспекти на посочените по-горе съставни части и елементи на компонентите на показателя „Техническо предложение”. Ясно означава и предложение, което е недвусмислено и не налага необходимостта от тълкуването му от страна на оценителната/оценъчната комисия;
** „Подробно/Конкретно“ – предложение, което освен че съдържа информация относно изброените от възложителя съставни части и елементи на компонентите на показателя "Техническо предложение", не се ограничава единствено до тяхното изброяване, а представя допълнителни поясняващи предложението текстове, детайлна информация, свързани с конкретните изисквания към съдържанието на компонентите на  техническото предложение, техния конкретен обхват, и аспекти, зададени от документацията за възлагане, имащи отношение към качеството на изпълнение на предмета на поръчката, както и надграждане над предвидените технически спецификации и изисквания;
*** „Адекватно/относимо” – предложение, отчитащо спецификата на настоящата обществена поръчка, както и такова, което напълно съответства на конкретен елемент от предмета на поръчката и съставна част/елемент от техническото предложение, за който се отнася;
**** „Несъществени” са тези непълноти/пропуски в техническото предложение, които не го правят неотговарящо на изискванията, но са например от типа пропуски в описанието и други подобни.  Несъществени непълноти/пропуски са налице, когато липсващата информация може да бъде установена от други факти и информация, посочени в офертата на участника. Несъществените непълноти/пропуски не могат да повлияят на изпълнението на предмета на поръчката, с оглед спазване на изискванията и правилната му реализация, в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в документацията за участие, техническата спецификация,  действащото законодателство, техническите изисквания и стандарти. Ако липсващата информация не може да бъде установена от други части в офертата, се приема наличието на „съществени непълноти“ на офертата и съответният участник се предлага за отстраняване от процедурата за възлагане на обществената поръчка;
***** „Съществени” са тези непълноти в техническото предложение, които го правят неотговарящо на изискванията на възложителя, посочени в документацията за участие,  техническата спецификация, количествените сметки/инвестиционните проекти, действащото законодателство, съществуващите технически изисквания и стандарти или не са съобразени с предмета на настоящата поръчка, като например: несъответствие между изискуеми параметри и предлагани такива, несъответствие между отделни дейности, предвидени в документацията за възлагане на поръчката и предлагани такива, и други подобни. При установени съществени непълноти в техническо предложение на участник офертата му следва да бъде предложена за отстраняване. 
Б. Технически предложения, които не отговарят на изискванията на Възложителя, не се оценяват и не участват в класирането.

2. Показател „Предлагана цена” - П2

Максимален брой точки – 50.

Участникът предложил най-ниска обща цена получава 50 точки. За всички останали участници, точките се изчисляват, като съотношение на най-ниската предложена цена към предложената от участника цена и се изчислява по следната формула:

П2 = най-ниска предложена цена  х 50

              цена на участника

Оценките по всеки показател се нанасят в лист за комплексна оценка. Листът за комплексна оценка се подписва от Комисията, определена със заповед на Възложителя за разглеждане и оценка на офертите. Класирането на офертите се извършва по низходящ ред на база получената комплексна оценка, като на първо място се класира офертата с най-висока комплексна оценка. Ако първите в класирането участници са с равен брой точки, се класира на първо място участникът, който е предложил по-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. Ако оценките по показателя с най-висока относителна тежест са равни, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

За нуждите на тази методика всички дробни числа, които могат да се получат при прилагане на съответната формула, се закръгляват до втория знак след десетичната запетая.

3.Класиране

Класирането на офертите се извършва по низходящ ред на получената комплексна оценка, като на първо място се класира офертата с най-висока оценка. 

Класирането се извършва по отделно за всяка обособена позиция.

Ако първите в класирането участници са с равен брой точки, се класира на първо място участникът, който е предложил по-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. Ако оценките по показателя с най-висока относителна тежест са равни, Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти.

ГЛАВА ІІ.

РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите се назначава от Възложителя в деня на публикуване на настоящата публична покана в портала на АОП и раздел „Профил на купувача“ на интернет страницата му.

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.

След отварянето на офертите комисията обявява ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения.

Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача на интернет страницата на Възложителя.

ГЛАВА ІІІ. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ 

Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците са в писмен вид. Участникът може да представя своите писма и уведомления в деловодството на Министерството на туризма, гр. София 1052, ул. ………………………, по факс, чрез препоръчано писмо с обратна разписка или куриерска служба. Централен факс на министерството: 02 / 940 70 01.

Възложителят осъществява кореспонденция с участниците по факс, връчване лично срещу подпис или изпращане с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез комбинация от тези средства по избор на Възложителя. За получено се счита това уведомление, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса, известен на изпращача. 

ГЛАВА IV. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

Договор за изпълнение на обществената поръчка се сключва по всяка обособена позиция.

Договор се сключва с класирания на първо място по съответната обособена позиция участник.

Договорите за изпълнение на поръчката се сключват по образеца на приложения към настоящата документация Проект на договор, като в текста, намиращ се във футера /текстът под черта/ на образеца се изписва само номера на съответния проект, по който се сключва договора за изпълнение на поръчката.

При сключване на договора определеният изпълнител представя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, от ЗОП и декларации за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.

Поръчката следва да се изпълнява съгласно условията на проекта на договор, представляващ неразделна част от настоящата документация. Неговите клаузи не подлежат на предоговаряне.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

ОФЕРТА НА УЧАСТНИКА

за участие в избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет:

 „Одит на проекти по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013г., обособени в следните позиции: 

Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-10, 

Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-11, 

Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-12 

Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-13  

Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-14 

Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ № BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”, договор за БФП № BG161PO001/5-01/2008/064

1. ИДЕНТИФИКАЦИЯ НА УЧАСТНИКА

Настоящото предложение е подадено от

______________________________________________________________________

/наименование на фирмата/

ЕИК  
……………………………………………………….

     

и подписано от

______________________________________________________________________

/трите имена и ЕГН/ 

в качеството му на

______________________________________________________________________

/длъжност/

2. АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1. Адрес:

______________________________________________________________________

/код, град, община, квартал, улица, бл., ап./

телефон №: ……………………………………; факс №:…………………………………………;

e-mail :……………………………………………

2. Лице за контакти

3. Длъжност:

телефон/ факс № ...........................................

Данни от личната карта: № .................... издадена на ............................. от ............................................ЕГН....................................

4. Обслужваща банка

5. № на сметката, по която ще бъде възстановена гаранцията за участие

6. Титуляр на сметката

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

Заявяваме, че желаем да участваме в провеждания избор за изпълнител на  обществената поръчка по позиция …………………………, при условията обявени в Публичната покана и документацията към нея и приети от нас.

Заявяваме, че при изпълнението на поръчката предвиждаме /не предвиждаме да използваме подизпълнител, който ще участва за ……… % от стойността на обществената поръчка. Идентификация:…………………………………......................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Условията и поетите задължения в настоящата оферта са валидни за срок от 90 - календарни дни, считано от датата, която е посочена като краен срок за получаване на офертите в обявлението за обществена поръчка.

Офертата ще остане обвързваща за нас и може да бъде приета по всяко време, преди изтичане на този срок.

Приемаме, че изборът на Възложителя е изключително негово право.

Дата:................г.                                  Подпис и печат: .....................................

                                      (представляващ по регистрация или упълномощено лице)           

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ НА

        …….……………………………………………………………………………………………………………………………………

(наименование на участника)

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След запознаването ни с Публичната покана и документацията към нея за участие в настоящата обществена поръчка с предмет: 

„Одит на проекти по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013г., обособени в следните позиции: 

Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-10, 

Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-11, 

Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-12 

Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-13  

Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-14 

Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ № BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”, договор за БФП № BG161PO001/5-01/2008/064, 

предлагаме да изпълним поръчката по Позиция ………………………………………….. съобразно изискванията на Възложителя, както следва:

1....................................................................................................................................................................................................................................................................

/Забележка:. участниците описват подробно своето техническо предложение за изпълнение на поръчката като се ръководят от указанията и изискванията на Възложителя, посочени в документацията за участие, показателите за оценяване, посочени в Методиката за оценка и следва да  опишат в своята оферта всички предложения, които ще бъдат оценявани./

Техническата оферта представлява неразделна част от договора.

Дата:………………..г.


Подпис и печат:…………………..

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

от

............................................................................................................................

(наименование на участника)

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

След запознаването ни с Публичната покана и документацията към нея за участие в настоящата обществена поръчка с предмет: „Одит на проекти по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013г., обособени в следните позиции: 

Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-10, 

Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-11, 

Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-12 

Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-13  

Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-14 

Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ № BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”, договор за БФП № BG161PO001/5-01/2008/064, 

предлагаме следната цена за извършване на услугата по Позиция …………………………………….,  в размер на: ............................................ лева без включен ДДС /словом: …...............................................………………….../

Декларирам, че настоящото ценово предложение включва всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката, командировъчни за персонала на изпълнителя и др.

Запознат съм с обстоятелството, че Оферти с цени, предложени в друга валута няма да бъдат разглеждани.

Предложените цени са определени при пълно съответствие с техническата спецификация по предмета на поръчката.


Приемаме, че начинът на плащане на поръчката е съгласно договора за възлагане на обществената поръчка.

Приемаме, че единствено и само ние ще бъдем отговорни за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените от нас цени.  

Дата: ……………….. г. 




Подпис и печат: ………………

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

Д Е К Л А Р А Ц И Я

ЗА СЪГЛАСИЕ С КЛАУЗИТЕ НА ДОГОВОРА

Долуподписаният/ната:___________________________________________________

                                                          (собствено, бащино, фамилно име) 

Представляващ __________________________________________________________, участник в 

                                                      (наименование на юридическото лице)

провеждане на избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет: „Одит на проекти по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013г., обособени в следните позиции: 

Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-10, 

Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-11, 

Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-12 

Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-13  

Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-14 

Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ № BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”, договор за БФП № BG161PO001/5-01/2008/064

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Се съгласявам безусловно с клаузите на проекта на договор за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Одит на проекти по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013г., обособени в следните позиции: 

Обособена позиция 1 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Маркетингови проучвания, анализи и методики и оценка на ефективността на националния маркетинг, изготвяне и актуализиране на стратегии”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-10, 

Обособена позиция 2 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Комуникационна кампания за насърчаване на вътрешния туризъм в Република България”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-11, 

Обособена позиция 3 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Провеждане на целогодишна рекламна кампания на България по водещи паневропейски телевизионни канали”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-12 

Обособена позиция 4 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Интегрирани комуникационни кампании за България на целеви пазари”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-13  

Обособена позиция 5 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Участие на България на специализирани борси и изложения и организиране на опознавателни турове за туроператори и туристически агенции”, договор за БФП № BG161PO001/3.3-01/2008/001-14 

Обособена позиция 6 - „Извършване на дейност „Одит на проект „Укрепване на капацитета на МИЕТ като конкретен бенефициент по схема за предоставяне на безвъзмездна помощ № BG161PO001/3.3-01/2008 „Подкрепа за ефективен национален маркетинг на туристическия продукт и подобряване на информационното обслужване”, договор за БФП № BG161PO001/5-01/2008/064

По позиция/ии ………………………….. 





г.      

                           Декларатор: ​



(дата на подписване)

Приложение № 5

ПРИМЕРЕН ОБРАЗЕЦ

БАНКОВА ГАРАНЦИЯ

ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОР

ДО 

МИНИСТЕРСТВО НА ТУРИЗМА 

УЛ. СЛАВЯНСКА № 8, СОФИЯ


Известени сме, че нашият Клиент,



[наименование и адрес на участника], наричан за краткост по-долу Изпълнител, с Ваше уведмление № 

/

г. [посочва се № и дата на уведомление за класиране] е класиран на първо място в проведен избан за изпълнител на обществена поръчка с предмет: 








 [описва се предмета и съответната обособена позиция, ако има такава], с което е определен за Изпълнител на посочената обществена поръчка.


Също така, сме информирани, че в съответствие с условията на избора и разпоредбите на Закона на обществените поръчки, при подписването на Договора за възлагането на обществената поръчка, Изпълнителят следва на Вас, в качеството Ви на Възложител на горепосочената поръчка, да представи банкова гаранция за добро изпълнение открита във Ваша полза, за сумата в размер на 

 % [посочва се размера от Обявлението] от общата стойност на поръчката, а именно 


 (словом: 






) [посочва се цифром и словом стойността и валутата на гаранцията], за да гарантира предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.


Като се има предвид гореспоменатото, ние ______________ [Банка], с настоящето поемаме неотменимо и безусловно задължение да Ви заплатим всяка сума, предявена от Вас, но общия размер на които не надвишават 

 (словом: 






) [посочва се цифром и словом стойността и валутата на гаранцията], в срок до 3 (три) работни дни след получаването на първо Ваше писмено поискване, съдържащо Вашата декларация, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не е изпълнил някое от договорните си задължения.


Вашето искане за усвояване на суми по тази гаранция e приемливо и ако бъде изпратено до нас в пълен текст, потвърждаващ че Вашето оригинално искане е било изпратено до нас чрез препоръчана поща и че подписите на същото, правно обвързват Вашата страна. Вашето искане ще се счита за отправено след постъпване или на Вашата писмена молба за плащане, изпратена по надлежен ред. 


Тази гаранция влиза в сила, от момента на нейното издаване.


Отговорността ни по тази гаранция ще изтече на ____________[посочва се дата и час на валидност на гаранцията съобразени с договорените условия, до която дата какъвто и да е иск по нея трябва да бъде получен от нас. След тази дата гаранцията автоматично става невалидна, независимо дали това писмо-гаранция ни е изпратено обратно или не.


Гаранцията трябва да ни бъде изпратена обратно веднага след като вече не е необходима или нейната валидност е изтекла, което от двете събития настъпи по-рано.


Гаранцията е лично за Вас и не може да бъде прехвърляна.

Подпис и печат, (БАНКА)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

Проект

ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА № ……….

Днес, ....................... г., в София, на основание чл. 101е от ЗОП, във връзка с чл. 14, ал. 4 от ЗОП, се сключи настоящият договор между: 

МИНИСТЕРСТВО НА ТУРИЗМА, адрес: София, 1052, ул………………………, ЕИК ………………….., представлявано от Николина Ангелкова – министър на туризма, и ……………………… - …………………………………., наричано по-долу „ВЪЗЛОЖИТЕЛ”, от една страна, 

и 

………………………………………………………………………, със седалище и адрес на  управление ……………………………………………………………………, ЕИК / БУЛСТАТ………………………………………,

представлявано от……………….……………………………………………………….….…- …………………………, определен за изпълнител, след проведен избор на изпълнител по реда на глава 8а от ЗОП за възлагане на обществената поръчка, с предмет „Одит на проекти по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007-2013г., по обособена позиция ……………………………………, наричано по-долу за краткост „ИЗПЪЛНИТЕЛ”, от друга страна, страните се споразумяха за следното:

РАЗДЕЛ І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл.1. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да предостави услуги по извършване на дейност одит по проект „...............................................................”, във връзка с изпълнение на сключен договор №................../.......................... между МРРБ и Министерство на туризма за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по ОП „Регионално развитие” 2007-2013 г., наричан по-долу за краткост „Проект/а” (Услугите).

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осъществи Услугите, в съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, посочени в „Задължения на изпълнителя”, част от Указанията за участие, Техническа спецификация, представляваща Приложение № 1 към настоящия договор, както и при условията и в сроковете, посочени в този Договор.

РАЗДЕЛ ІІ. ДЕФИНИЦИИ И ТЪЛКУВАНЕ

Чл. 2. Освен когато съдържанието не налага друго, по смисъла на този Договор посочените термини имат следното значение: 

1. „ДБФП” означава Договор за безвъзмездна финансова помощ № ................................ за финансиране на Проекта; 

2. "Действащо законодателство" означава законите, подзаконовите нормативни актове, както и всякакви указания, ръководства, методики и др. подобни разпоредби, имащи задължителна сила, приети и действащи на територията на Република България и имащи отношение към изпълнението на Договора; 

3. "Договор" означава настоящият договор между ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ; 

4. „Звено/екип за управление на проекта” са лица от администрацията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, отговорни за организацията и управлението на проекта, в съответствие с Договора за безвъзмездна финансова помощ; 

5. „Нередност” е всяко нарушение на разпоредба на общностното право, произтичащо от действие или бездействие на стопански субект, което има или би имало като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на Европейския съюз, като отчете неоправдан разход в общия бюджет; 

6. "Персонал" означава хората, наети от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ като служители и консултанти и на които е възложено да осъществяват услуги или други залегнали в този Договор задачи; 

7. "Услуги/Одит/и" означава договорените процедури, които ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е задължен да извърши, съгласно този Договор и приложенията към него, за да изготви и представи доклада с фактически констатации.

Чл.3.(1) Наименованията на разделите са за удобство на препратките и не се взимат предвид при тълкуването на разпоредбите на Договора. 

(2) Нищожността на отделни разпоредби от Договора не води до нищожност на целия Договор. 

РАЗДЕЛ ІII. СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Чл.4. (1) Настоящият договор влиза в сила от датата на подписването му от двете страни. 

(2) Срокът за изпълнение на услугата е през цялата продължителност на Проекта, но не повече от срока на ДБФП по съответната обособена позиция,  който е до …… /за обособени позиции от 1,3 и 5 - 09 декември 2015 г., за обособена позиция 2 – 09 ноември 2015г., за обособена позиция 4 – 09 април 2015г, за обособена позиция 6 - 25 април 2015г./

(3) В случай на удължаване на срока на изпълнение на ДБФП, срокът за изпълнение на дейностите по настоящия договор се удължава в съответствие с удължаването на ДБФП.

(4) За случаите на удължаване на ДБФП ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ уведомява своевременно ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, без това да се отразява на цената по този договор. 

(5) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ изготвя и представя в 3 оригинални екземпляра, с подпис и печат на имащия представителни функции, следните доклади:

· до 5 /пет/ дни от писмено поискване от страна на Възложителя, Изпълнителят изготвя междинни одитни доклади.

· междинни шестмесечни одитни доклади за изпълнение на проекта – до 10 /десето/ число на месеца, следващ съответното шестмесечие.

· окончателен одитен доклад за изпълнение на проекта /окончателен доклад за фактически констатации за одитирания проект/ – в срок не по-късно от 3 /три/ календарни дни преди датата на приключване изпълнението на проекта. 

РАЗДЕЛ ІV. ЦЕНА. НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ. ГАРАНЦИЯ

Чл.5. (1) За извършване на услугите по чл. 1, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ общо възнаграждение, в размер на ........................... лв., без ДДС, или ........................... лв., с ДДС. Възнаграждението се заплаща от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за предоставената услуга, в срок до 20 (двадесет) работни дни след представяне на окончателен доклад за фактически констатации към окончателния финансов отчет, приемо-предавателен протокол за приемане изпълнението на договора, представяне на оригинална фактура и след постъпили от Управляващия орган по Оперативна програма „Регионално развитие” /МРР/ финансови средства.

(2)
Плащанията се извършват в български лева, с банков превод по следната банкова сметка  на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

……………………………………………………………. 

(3) Изпълнителят се задължава да включи като задължителен реквизит на фактурите, издадени за плащане от Възложителя следния израз: „Разходът се извършва по Договор № ...................................” от ..............., за възлагане на обществена поръчка с предмет: ”………………..“, сключен с МТ, при изпълнение на проект „………………………………….”.
(4) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ изплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ цената по ал. 1 от настоящия договор след представяне на предавателно-приемателен протокол за приемането на крайния продукт без забележки и одобрен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ  „Акт за изплащане на извършени дейности” (по образец) - Приложение № 4, неразделна част от настоящия договор.
Чл.6. Най-късно към датата на сключване на договора, Изпълнителят внася по сметка на възложителя, парична или представя безусловна и неотменяема банкова гаранция за добро изпълнение на договора в оригинал, издадена от банка в полза на Възложителя, валидна 40 (четиресет) дни след края на срока на договора, в размер на 5% от цената на договора, а именно:…………….. лв., платими по банкова сметка на Министерството на туризма. 

(2) Гаранцията по ал.1 се освобождава в 20 дневен срок след окончателното плащане по чл.5, ал. 1 от договора.

(3) Възложителят има право да задържи гаранцията, в случай на лошо или забавено изпълнение на задълженията по договора, както и при прекратяване или разваляне на договора по вина на Изпълнителя.

РАЗДЕЛ V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ
Чл.7. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава: 

1. Да изпълни услугата в срок и срещу договорената цена, в съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, посочени в Приложения № 1 „Задължения на изпълнителя”, част от Указанията за участие, Техническа спецификация и Приложение 2 и Приложение 3 Техническа и ценова оферта на Изпълнителя, към настоящия договор. 

2. При предоставянето на услугите и изпълнението на задълженията по този Договор да действа с необходимата прецизност, ефикасност и икономичност, в съответствие с Етичния кодекс приет от Международната федерация на Счетоводителите, Международните одиторски стандарти и Действащото законодателство. 

3. Да извършва проверки и да изготви доклад за фактически констатации, в обхват и със съдържание, съгласно посоченото в Приложение №1 „Задължения на изпълнителя”, част от Указанията за участие, Техническа спецификация на възложителя. 

4. Освен до степента, необходима за изпълнението на Услугите, да не разкрива каквато и да е информация, отнасяща се до предоставяните услуги, без предварителното писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, в т.ч. и след прекратяването на този Договор. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ поема задължение да осигури тези действия от всяко лице от екипа си. 

5. Да осъществява дейностите по този Договор с екипа, посочен в офертата му за изпълнение на поръчката, освен ако са налице условията за замяна на член на екипа, посочени в Приложение №1 на договора и предварително е получил изричното писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за замяна на експерт. 

6. Да проучи и прилага стриктно всички правила на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007 – 2013 г. и приложимите нормативни актове, указания и ръководства на Управляващия орган. 

7. Да изпълнява правилата за публичност при всички документи, които издава, както и при дейностите, които извършва, в съответствие с изискванията на Оперативна програма „Регионално развитие” 2007 – 2013 г. 

8. Да спазва принципите на независимост, компетентност, конфиденциалност, почтеност и обективност. 

9. Да изпълни поетото задължение за извършване на услугата. 

10. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за нарушения на нормативните актове, на негови учредителни и други вътрешни актове, норми и процедури, както и за всяка друга информация, отнасящи се към предмета на договора, доколкото са му станали известни в хода на изпълнение на Услугите. 

11. Да предупреждава ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, в областта на своите компетенции, за действия или пропуски, които може да му навредят, доколкото са му станали известни в хода на изпълнение на независимия одит. 

12. Да разяснява на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ значението на дадена информация, получена при изпълнението на Услугите. 

13. Да спазва Професионално-етичния кодекс, приет от Института на дипломираните експерт-счетоводители. 

14. Да поддържа валидна застраховка за рисковете на своята професионална дейност в целия период на изпълнение на договора. 

15. Да осигурява свой представител при проверки на място от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, Управляващия орган на ОПРР, Сертифициращия орган, Одитиращия орган, както и органи и представители на Европейската комисия. 

16. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да осигурява достъп до помещения, документи и др., свързани с изпълнението на възложените дейности, при проверките по т. 15. 

17. Да изпълнява мерките и препоръките, съдържащи се в докладите от проверките на място. 

18. Да докладва на Възложителя за констатирани Нередности, както и за случаи, в които има съмнение за възникване на Нередности. 

19. Да съхранява всички документи по изпълнението на Договора, както следва: 

а) за период от 3 години след датата на приключване и отчитане на „Регионално развитие” 2007 – 2013 г.; 

б) за период от 3 години след приключване на Проекта, съгласно чл. 88 от Регламент 1083/2006 г. 

20. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички очаквани или влезли в сила промени в законодателството, които имат отношение към изпълнението на поръчката и да съобрази своята работа с оглед на нормативните промени.

21. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички пречки, възникнали по повод изпълнението на възложените задачи. 

22. Да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за хода на изпълнението, както и за допуснатите пропуски, взетите мерки и от необходимостта от съответни разпореждания от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

23. Да съгласува действията си с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 

24. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да изпълни договорената работа с необходимата грижа в съответствие с интересите с инструкциите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и условията на този договор и приложенията към него, доколкото последните не са в противоречие с приложимите към предмета на договора нормативни актове, насоки и друго приложимо законодателство. Длъжен е незабавно да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички установени от него факти, които биха могли по какъвто и да било начин да повлияят на изпълнението на договора.

25. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ може да се отклони от инструкциите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ако същите са в противоречие с приложимите към предмета на договора нормативни актове, насоки и друго приложимо законодателство, както и ако не е възможно незабавно да получи неговото съгласие, единствено ако това е необходимо с оглед интересите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, но това не включва възможността за разпространяване на каквато и да е информация от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, относно услугите по договора, без съгласието на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

26. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма право да се позове на незнание  и/или непознаване на условията, които биха повлияли на изпълнението на договора. 

27. Да предприеме всички необходими мерки за избягване на конфликт на интереси, както и да уведоми незабавно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ относно обстоятелство, което предизвиква или може да предизвика подобен конфликт.

28. Да води точна и редовна документация и счетоводна отчетност, отразяваща изпълнението на договора, използвайки подходяща електронна система за документация. Тази система може да е неразделна част от текущата счетоводна система на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или допълнение към тази система. Счетоводните отчети и разходите, свързани с изпълнението на договора, трябва да са в съответствие с изискванията на общностното и националното законодателство и да подлежат на ясно идентифициране (отделна счетоводна аналитичност) и проверка. 

29. Да оказва съдействие на Управляващия орган, националните и европейските съдебни, одитни и контролни органи, включително на Сертифициращия орган по Структурните фондове и Кохезионния фонд на Европейския съюз, на Българския съвет за координация в борбата с правонарушенията, засягащи финансовите интереси на Европейските общности (AFCOS), на Европейската комисия, както и на Европейската служба за борба с измамите (OLAF) и външни одитори, извършващи проверки, за изпълнение на техните правомощия, произтичащи от общностното и националното законодателство за извършване на проверки, инспекции, одит и др. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ осигурява достъп до помещенията и до всички документи и бази данни, свързани с финансово-техническото изпълнение на договора.

30. При поискване от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ да му предоставя достъп до финансовата документация и до документацията, касаеща изпълнението на договора, както и достъп до помещенията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в които последната се съхранява. Задължение по предходното изречение ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има и при поискване на проверки от страна на компетентните органи - Управляващия орган на ОП „Регионално развитие“, националните и европейските съдебни, одитни и контролни органи, включително на Сертифициращия орган по Структурните фондове и Кохезионния фонд на Европейския съюз, на Българския съвет за координация в борбата с правонарушенията, засягащи финансовите интереси на Европейските общности (AFCOS), на Европейската комисия, както и на Европейската служба за борба с измамите (OLAF) и външни одитори.

31. Да следи за нередности при изпълнение на договора. Под „нередност” следва да се разбира всяко нарушение на разпоредба на общностното право, произтичащо от действие или бездействие на икономически оператор, което има или би имало като последица нанасянето на вреда на общия бюджет на Европейския съюз, като отчете неоправдан разход в общия бюджет и уведоми за тези нередности незабавно Възложителя. 

32. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да следи и докладва за нередности при изпълнението на договора. В случай на установена нередност, Изпълнителят е длъжен да възстанови на Възложителя всички неправилно изплатени суми, заедно с дължимите лихви.

33. Управляващият орган има право да поиска от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ възстановяване на неправомерно получени суми, следствие от допуснатата нередност.

34. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ в рамките на договореното възнаграждение, изпълнява задълженията си по договора дори и при евентуално продължения на същия по смисъла на раздел III с наименование „Срок на договора” посочен по-горе в настоящия текст.

Чл.8. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право: 

1. Да изисква и да получава от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ необходимото съдействие за осъществяване на Услугите. 

2. Да получи от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ необходимата информация и документи преди започването изпълнението на Услугите. 

3. Да изисква и да получава от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ с писмено  поискване, информация и документи, необходимостта от които е възникнала в процеса на извършване на Услугите. 

4. Да получи договореното възнаграждение, по реда и при условията на този Договор. 

5. Да получи достъп до осигуреното от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ помещение, което да ползва свободно по време на изпълнението на този Договор. 

6. Да извършва необходимите по негова преценка проверки, удостоверяващи законосъобразността и достоверността на извършените разходи от Възложителя.

7. Да иска от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ приемане на изпълнените Услуги по реда и условията на този договор.

РАЗДЕЛ VІ. ОДИТОРСКИ ЕКИП

Чл.9. Изпълнителят изпълнява поръчката, съгласно посочения състав на одиторския екип, който е отговорен за цялостното изпълнение на предмета на договора, като посочва за регистрирания одитор: трите имена, ЕГН, номер на диплома/номер от Регистъра на регистрираните одитори и брой на Държавен вестник, в който е обнародван последния списък на регистрираните одитори. Изпълнителят посочва състава на одиторския екип и работната програма, които са неразделна част от този договор.

РАЗДЕЛ VІІ. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл.10. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен: 

1. Да предоставя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ необходимото съдействие за осъществяване на Услугите. 

2. Да осигури достъп до всички данни и документи, необходими за успешното извършване на Услугите по този договор.

3. Да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ необходимата информация и документи преди започването на Услугите срещу  опис. След проверката същите се връщат по опис. 

4. Да предоставя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, информация и документи, необходими за извършване на Услугите.  

5. Да осигури неговите служители да оказват необходимото съдействие на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, в т.ч., при необходимост – достъп до документи и информация, необходими за изпълнение на задълженията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по този договор. 

6. Да не разпространява под каквато и да е форма всяка предоставена му от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ информация, имаща характер на търговска тайна.

7. Да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ възможност по своя преценка да извършва самостоятелни проверки за установяване верността на информацията.

Чл.11. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право: 

1. Да получи предвидения Доклад за фактически констатации, в сроковете и при условията на този Договор. 

2. Да получи допълнителни писмени разяснения по констатациите.

3. Да спре временно изпълнението на този Договор, при настъпване на обстоятелства, които не е могъл да предвиди при подписването му и които са от значение за изпълнението на Договора. 

4. Да получава регулярна за хода на изпълнение на договора информация, без с това да затруднява дейността на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

5. При констатирано неизпълнение и/или нарушение на задълженията по договора, недостатъчна квалификация и компетентност, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да поиска замяна на член на екипа с друг.

(2) Констатациите в Доклада за фактически констатации, изразяват независимото мнение  на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и не подлежат на изменение. 

РАЗДЕЛ VІІІ. ПРЕДАВАНЕ И ПРИЕМАНЕ НА РАБОТАТА

Чл.12. (1) В изпълнение на задълженията си по този Договор, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да представи: 

1. Окончателен доклад за фактически констатации към окончателния финансов отчет по Проекта – в срок до 14 календарни дни преди приключване на срока на изпълнение на проекта. 

2. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ представя доклада в три (3) екземпляра на хартиен носител и 1 (един) на цифров носител, на български език, с придружително писмо заведено в деловодството на МТ.

3. При констатиране на недостатъци ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да ги отстрани за своя сметка в срок до 3 (три) работни дни от изпращане на искането по чл.13, ал.2, т.2 от договора.

(2) Докладът по ал.1, се подписва и подпечатва с печата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

Чл.13. (1) Докладът се одобрява и приема от Възложителя с подписването на двустранен приемо-предавателен протокол, подписан от ръководителя на съответния проект, по които се изпълнява поръчката. Възложителят посочва лица за контакт, длъжностите им и телефони за връзка. 

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ следва:

1. да приеме доклада по чл. 12, ал. 1 от договора;

2. да изиска доработки или преработки в случай на допуснати грешки и направени пропуски. В този случай ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ мотивира писмено своето искане като дава 5 работни дни за изпълнение.

РАЗДЕЛ ІX. ОТГОВОРНОСТ И НЕУСТОЙКИ

Чл.14. Изпълнителят носи имуществена отговорност по реда и условията на чл. 34 от ЗНФО.

Чл.15.(1) В случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не предаде доклад за фактически констатации в изискания срок, същият дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 1 % за всеки просрочен ден, но не повече от 20% (двадесет процента) от размера на договореното възнаграждение без включен ДДС. Общият размер на неустойката се приспада при заплащане на възнаграждението. 

(2) При неизпълнение на задължението за доработка/преработка по чл.13, ал.2, т.2, установени с констативен протокол, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 30 % (тридесет процента) от възнаграждението, определено в чл.5, ал. 1 без включен ДДС. Констативният протокол се съставя от длъжностни лица на Министерство на туризма и се връчва на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(3) При пълно неизпълнение на задълженията си по настоящия договор, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не дължи окончателно плащане на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, като задържа гаранцията за изпълнение.

(4) Неустойките по този договор, в случай, че същите не са удържани от дължимото окончателно плащане, се заплащат от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в срок до 10 работни дни от датата на претенцията.

Чл. 16. В случай, че по вина на Възложителя не бъдат спазени договорените срокове за плащане, същият дължи неустойка в размер на законната лихва върху просрочената сума за периода на забавата, но не повече от 10 % (десет процента) от размера на договореното възнаграждение без включен ДДС.

Чл. 17. Плащането на неустойката не лишава изправната страна от правото да търси обезщетение по общия ред за претърпени вреди и пропуснати ползи над размера на договорената неустойка. 

Чл. 18. Преведените средства от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, но неусвоени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, както и натрупаните лихви, глоби и неустойки в изпълнение на настоящия договор подлежат на възстановяване от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по банкова сметка посочена от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

Чл. 19. В случай на установена по надлежния ред Нередност при изпълнение на Договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да възстанови на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ всички неправомерно изплатени суми, заедно с дължимите лихви. 

Чл. 20. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не носи отговорност, в случай че средствата за изпълнение на поръчката не са постъпили от Управляващия орган по Оперативна програма „Регионално развитие” 2007 – 2013 г. и при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които Възложителят не е могъл да предвиди. 

РАЗДЕЛ Х. НЕПРЕДВИДЕНИ ОБСТОЯТЕЛСТВА

Чл. 21. (1) Страните не отговарят една спрямо друга за неизпълнение или неточно изпълнение на свое задължение в резултат на настъпило непредвидено обстоятелство.

(2) Страната, изпълнението на чието задължение е възпрепятствано от непредвидено обстоятелство, е длъжна незабавно писмено да уведоми другата страна за настъпването, съответно – за преустановяване въздействието на непредвиденото обстоятелство. 

(3) Разпоредбата на ал.2 не се прилага за права или задължения на страните, които е трябвало да възникнат или да бъдат изпълнени преди настъпване на непредвидено обстоятелство. 

(4) Страната, изпълнението на чието задължение е възпрепятствано от непредвидено обстоятелство, не може да се позовава на настоящите разпоредби, ако не е изпълнила задължението си по ал.2. 

РАЗДЕЛ ХІ. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 22. Настоящият договор се прекратява в следните случаи:

1. С изпълнението на задълженията на страните по него.

2. По взаимно съгласие, изразено писмено.

3. При виновно неизпълнение на задълженията на една от страните по договора – с 10 (десет) дневно писмено предизвестие от изправната до неизправната страна.

4. В случаите когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е извършил част от работата и по-нататъшното изпълнение е невъзможно, поради независещи от страните причини, договора се прекратява като се подписва двустранен протокол. В двустранния протокол се определят извършените от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ работи и се договаря дължимото от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ възнаграждение.

5. При забавяне изпълнението с повече от десет дни или при лошо изпълнение, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ може да прекрати договора. В този случай се дължи регламентираната в чл. 15, ал. 1 неустойка. 

6. От Възложителя без предизвестие в случай, че Изпълнителят загуби статута на регистриран одитор или бъде лишен от право да извършва независим финансов одит на финансови отчети.

7. При констатирани нередности и/или конфликт на интереси по ОПРР- с изпращане на едностранно писмено предизвестие от Възложителя до Изпълнителя.

8. Когато са настъпили съществени промени във финансирането на съответния проект,  извън правомощията на Възложителя, които той не е могъл или не е бил длъжен да предвиди или предотврати - с писмено уведомление, веднага след настъпване на обстоятелствата.

Чл. 23. В случаите на прекратяване на договора, преди изтичане на срока, за който е сключен, страните подписват, в десетдневен срок от датата на получаване на писменото предизвестие, двустранен споразумителен протокол за уреждане на финансовите им взаимоотношения към момента на прекратяване на договора.

Чл. 24. Страните могат да изменят договора само в писмена форма и при спазване на приложимото законодателство. 

РАЗДЕЛ ХІІ. ОБЩИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 25. За неуредените с този Договор въпроси се прилагат разпоредбите на действащото българско законодателство. 

Чл. 26. Всички спорове, породени от този договор ще се решават чрез преговори, а при непостигане на взаимно съгласие - по съдебен ред.

Чл.  27. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при промяна на банковата си сметка, адреса, лицето за контакт или друга регистрация незабавно, но не по-късно от 7-дневен срок след промяната. В противен случай, Възложителят не носи отговорност за непредадени и/или неполучени документи, писма и друг вид кореспонденция.

Чл. 28. Всички плащания по договора ще се извършват по следната банкова сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: IBAN: ...................................... Банка: .......................................... 

Чл. 29. (1) Всяко уведомление, молба или съгласие, изисквано или разрешено от този Договор, трябва да бъде направено в писмена форма; всяко такова уведомление, молба или съгласие се счита за направено, когато е предадено лично на упълномощен представител на страната, към която е насочено, или когато е изпратено на съответната страна с препоръчана поща или телефакс на съответния адрес: 

За ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: ...................................................... адрес: ………………………………….., тел:.................... Факс:................. e-mail:..............., Лице за контакти:.....................

За ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: .................................гр. София, ул. „Славянска” № 8, тел:.................. Факс:..............e-mail: .................., Лице за контакти:........................

(2) Всяка една от страните може да промени адреса си и лицата за контакт, като предостави на другата страна уведомление за настъпилата промяна, съгласно разпоредбите на този член. Всяко съобщение, изпратено на посочените по-горе адреси преди получаване на уведомление за смяна на адреса се счита за надлежно изпратено и получено. 

1. Приложение № 1 – Задължения на изпълнителя, част от Указанията за участие, Техническа спецификация;

2. Приложение № 2 – Техническа оферта на Изпълнителя;
3. Приложение № 3 – Ценова оферта на Изпълнителя;

4. Приложение № 4 – „Акт за изплащане на извършени дейности”;
Настоящият договор се изготви и подписа в три еднообразни екземпляра - два за Възложителя и един за Изпълнителя, които в знак на съгласие с текстовете му подписаха и положиха печати както следва: 
ВЪЗЛОЖИТЕЛ:





ИЗПЪЛНИТЕЛ:

.....................





.................... 

НИКОЛИНА АНГЕЛКОВА




(подпис и печат)

Министър на туризма

…………………………………..

…………………………………..

Приложение № 7
ОДОБРЯВАМ:

ГЛАВЕН СЕКРЕТАР

                                            



/………………………/

ОБЕКТ: …………………………………………………..

ВЪЗЛОЖИТЕЛ: МИНИСТЪР НА ТУРИЗМА
ИЗПЪЛНИТЕЛ: …………………………………………………..

ДОГОВОР: № …………………………

АКТ № 

за изплащане на извършенИ дейности

Днес, 
 2015 г. в гр. София, между Възложителя – Министерство на туризма и Изпълнителя 

 представляван от 
.........., се установи, че …………………………………………….

е извършен съгласно договорните условия и на Изпълнителя следва да се изплати полагаемата му се сума, както следва:

	№
	Наименование на дейностите
	цена
	Добавка към цената
	Отбиви към цената
	За изплащане

к3 + к4 + к5

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	
	Всичко:
	
	
	
	


За изплащане:

лв. (
)

Възложител: 






Изпълнител: 
          
Приложение № 8
Образец

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП

 

Долуподписаният/та, ЕГН ......................................, л. к. № ………………, изд. на ........... от МВР - , в качеството ми на  .................................... (ФЛ, прокурист, изпълнителен директор, управител, член на СД, член на УС) на ……....... ...................................…… (изписва се точно наименованието на участника - ФЛ/ЮЛ),  със седалище и адрес на управление ................................................................, ЕИК на Търговски регистър към Агенция по вписванията на Република България ......................  участник в процедура за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана, с предмет: (…), с настоящата
ДЕКЛАРИРАМ:

1. Запознат съм със съдържанието на проекта за договор за възлагане на обществена поръчка.

2. Приемам посочените клаузи в проекта на договора.

Известна ми е наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.


(дата на подписване)




Декларатор: (подпис):  


Този документ е създаден в рамките на проекти BG 161PO001/3.3-01/2008/001-10 до 14 вкл. и BG161PO001/5-01/2008/064, които се осъществяват с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Регионално развитие“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския фонд за регионално развитие. Цялата отговорност за съдържанието на публикацията се носи от МТ и при никакви обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган.  


